
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที ่

การรับสมัครเด็กปฐมวัย 

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนต าบลแม่สาบ 

 

 

 

 

กองการศึกษา  ศาสนา และวัฒนธรรม 

องค์การบริหารส่วนต าบลแม่สาบ 

อ าเภอสะเมิง  จังหวัดเชียงใหม ่
 

 

 



 
คูม่ือการปฏิบัติงานเจ้าหน้าท่ี  :  การรับสมัครเด็กปฐมวัยศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนต าบลแม่สาบ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ          :  กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
ระยะเปิดให้บริการ              :  วัน และเวลาราชการ 
 

 
 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 

 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  มีมาตราที่เกี่ยวข้องกับการพฒันา
เด็กปฐมวัย 

 

หลักเกณฑ์  วิธีการเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 

 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  มีมาตราที่เกี่ยวข้องกับการพฒันา
เด็กปฐมวัย  เช่น 

 มาตรา 13 (1) ระบุวา่ บิดา มารดา หรือผู้ปกครอง มีสิทธิได้รับสิทธิประโยชน์ การสนับสนุนจากรฐัให้มี
ความรูค้วามสามารถในการอบรมเลี้ยงดู และให้การศึกษาแก่บุตรหรือบุคคลที่ซึ่งอยู่ในการดูแล 

 มาตรา 18 (1) ระบุวา่การจดัการศึกษาปฐมวัยให้จัดในสถานพัฒนาเด็กปฐมวัย ได้แก่ ศูนย์เด็กเล็ก ศูนย์
พัฒนาเด็กเล็ก ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กก่อนเกณฑ์ของสถาบันศาสนา ศูนย์บริหารช่วยเหลือระยะแรกเริ่มของเด็กพิการ 
และเด็กที่มีความต้องการพิเศษ หรือสถานพัฒนาเด็กปฐมวัยที่เรียกชื่ออยา่งอื่น 

1. การรับสมัครเด็กปฐมวัยเข้าเรียนในศูนย์เด็กเล็กองค์การบริหารส่วนต าบลแม่สาบ ซึ่งเป็นสถานศึกษา
สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อเข้าศึกษาในระดับชั้นเตรียมปฐมวัย 

2. เด็กปฐมวัยที่จะมาสมัครเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนต าบลแม่สาบ ซึ่งเป็น
สถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เด็กต้องมีทะเบียนบ้านอยู่ในเขตพื้นที่ต าบลแม่สาบ 

3. การรับสมัครเด็กปฐมวัยเพื่อเข้าศึกษาในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนต าบลแม่สาบ ซึ่งเป็น
สถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ไม่มีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการ 

4. กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม องค์การบริหารส่วนต าบลแม่สาบ ด าเนินการแจ้ง
ประชาสัมพันธ์รายละเอียดหลักเกณฑ์การรับสมัครเด็กปฐมวัยให้แก่ผู้ปกครองทราบในเดือน
กุมภาพันธ์ของปีการศึกษาที่เด็กจะเข้าเรียน วิธีการในการรับสมัครให้เป็นไปตามระยะเวลาที่ก าหนด 
คือ 1 ปีการศึกษา (เริ่มตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน - 15 พฤษภาคม ของปีถัดไป) 

5. การรับสมัครเด็กปฐมวัย ด าเนินการตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแม่สาบ เรื่อง รับสมัคร
นักเรียนเพื่อเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก สังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลแม่สาบ นั้น 

 

 

 

 



 

ขัน้ตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

  

ขัน้ตอน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1. ประชุมคร ูครูผูดู้แลเด็ก พี่เลี้ยงเด็ก และผู้ที่เกี่ยวข้องให้ทราบ ถึง
แนวทางการรับสมัครเดก็ปฐมวัย ระยะ 1 วัน 

กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
องค์การบริหารส่วนต าบลแม่สาบ 

2. ประชาสัมพันธ์ให้ผู้ปกครอง และผู้น าชุมชน ในเขตพื้นที่ต าบลได้
รับทราบเกี่ยวกับแนวทางรายละเอียดการรับเด็กปฐมวัยเข้าเรียน และ
จัดท าป้ายประชาสัมพันธ์ เพื่อประชาสัมพันธ์การรับสมัครเด็กปฐมวัย 
ประจ าปีการศกึษา ระยะ  1  วัน 

กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
องค์การบริหารส่วนต าบลแม่สาบ 

3. ตรวจสอบข้อมูลประชากรเดก็อาย ุ2 - 5 ปี ในพื้นที่ต าบลแม่สาบ 
จากส านักทะเบียนราษฎร์ เพื่อน าเป็นข้อมูลในการรับเด็กปฐมวัยเข้า
เรียน ระยะเวลา 1 วัน 

กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
องค์การบริหารส่วนต าบลแม่สาบ 

4. ประกาศรับสมัครเด็กปฐมวัยเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
องค์การบริหารส่วนต าบลแม่สาบ และรายละเอียดการรับสมัครเด็ก
ปฐมวัยเข้าเรียน 
- รับสมัครเด็ก อายุตั้งแต่  2  ปี  ถึง  5  ป ี
ระยะเวลา  1  เมษายน  -  15  พฤษภาคม 

กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
องค์การบริหารส่วนต าบลแม่สาบ 

5. ตรวจสอบความถูกตอ้งข้อมูลของเด็กปฐมวัยที่รับสมัครเข้าเรียน 
ระยะเวลา  2  วัน 

กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
องค์การบริหารส่วนต าบลแม่สาบ 

6. ประกาศรายชือ่เด็กปฐมวัยที่มีคุณสมบัติตรงตามแจ้งใน     
ประกาศรับสมัครเดก็ปฐมวัย 
ระยะเวลา  1  วัน 

กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
องค์การบริหารส่วนต าบลแม่สาบ 

 

ระยะเวลา  :  ตั้งแต่วันที่  1  เมษายน  -  15  พฤษภาคม  ของทุกปีเว้นวนัหยุดราชการ 
        ตั้งแต่เวลา  08.30 น. - 16.30 น. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
 

 

1. ใบสมัคร  ศูนยพ์ัฒนาเดก็เล็ก จัดเตรียมไว้ให ้
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) พร้อมส าเนา  1  ชุด  (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง) 
3. สูติบัตร  พร้อมส าเนา  1  ชดุ  (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง)ฃ 
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของบิดา และหรอื มารดา  1  ชดุ  (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง) 
5. ส าเนาใบทะเบียนบ้านของบิดา และหรือ มารดา  1  ชุด  (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง) 
6. รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวกของเด็กที่สมัคร  ขนาด  1  นิ้ว  จ านวน  6  ใบ 
7. สมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย์  1  ชุด 
8. ต้องน าเด็กมาแสดงตัวในวันที่ยื่นใบสมัคร 
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